
３階

構
内
敷
地

犬
走
り

　
屋
上

床 弾性床・硬質床 １/日 １/日 １/日 １/日 １/週 １/日 １/週 １/日 １/日 １/日 １/日 １/週 １/週 １/日 １/日

水拭き 部分水拭き １/日 １/日 １/日 １/日 １/週 １/日 １/日 １/日

全面水拭き １/週 １/週 １/日 １/日 １/週 １/週 １/日 １/週 １/週 １/日 １/週

繊維床 １/日 １/日 １/日 １/週

フロアマット １/日

床以外 扉ガラス 部分水拭き １/日 １/日

什器備品 除塵 １/日

ゴミ箱 １/日 １/日 １/日 １/日 １/日 １/週 １/日 １/日 １/日 １/週 １/週 １/日 １/週 １/週

金属部分 除塵 １/日 １/日

窓台 除塵 １/日 １/日

拭き １/日 １/日

壁 拭き １/日 １/日

扉・便所へだて 部分水拭き １/日 １/日

洗面台及び水栓 拭き １/日 １/日

鏡 拭き １/日 １/日

衛生陶器 洗浄 １/日 １/日

衛生消耗品 補充 １/日 １/日

汚物容器 汚物収集 １/日 １/日

流し台 洗浄 １/日

厨芥容器 厨芥収集 １/日

手すり 拭き １/日 １/日

机上 拭き １/週 １/週 １/週

玄関周り 除塵 １/日

部分水拭き １/日

除雪（12月～３月） ４/月

敷地内 拾い掃き １/週 １/週 １/週 １/月

　■物品補充 □その他

備　　　考 □トイレットペーパー 個

□手洗い液 カ所
※実施した清掃箇所に○印を付すこと。なお、やむを得ない理由により清掃が出来なかった場合には、その旨を備考欄に記載すること。

除塵

除塵

建物
周囲

収集・運搬・分別・梱包

作業項目

除塵

作業内容
男
女
ト
イ
レ

会
議
室

母
子
・
栄
養
室

室
長
室

１
階
事
務
室

相
談
室

玄
関
ホ
ー

ル

・
風
除
室

１
階
廊
下

男
女
ト
イ
レ

職
員
玄
関

４月～１２月

各
種
相
談
室

車
庫

玄
関
ポ
ー

チ

３
階
階
段

試
験
検
査
室

　　令和　 　　年　 　　月　 　　日　　 　曜日　　 天気年　　月　　日

業務担当者名 ㊞　　　　　　

１階 ２階 庁舎外周

Ｘ
線
室

給
湯
室

２
階
廊
下

２
階
階
段

給
湯
室
・
浴
室

男
女
更
衣
室

休
憩
室

日常清掃等業務日誌課 長 係 長 係


